KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szol6" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Epitémérnoki Kar
Dékani Hivatal

Hivatalvezet6

beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetdi megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatdrozott iddre, 2021.07.31-1g szol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3. K éptilet
A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6éi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
A Dékéni Hivatal vezetése, a Hivatalban folyd operativ munka irdnyitésa és egyéb feladatok
ellatdsa a Kari Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, valamint a 12/2016. sz. Dékani Utasitas
vonatkozo6 részei alapjan.
Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616" 1992.
évi XXXIII. torvény, valamint a(z) Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje, valamint

Humanpolitikai Szabalyzata vonatkoz6 rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsd
szabalyozasai rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:
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Féiskola, vagy Egyetem,
Téargyaloképes angol nyelvtudas
Szamitogépes ismeret: Windows, Microsoft Excel, Neptun felhasznaloi szintii
ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
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Felsoéoktatas teriiletén szerzett tobb éves adminisztracids tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

® & 66 6666

S)

86

[10]

A pélyazatnak tartalmaznia kell:
a palyazé munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakdori besorolasat
annak ismertetését, hogy a megbizatast miért akarja elnyerni (motivaciojat)
A palyaz6 ismertesse palyazataban a vezetdi feladatokkal kapcsolatos terveit és
azok megvalositasara vonatkoz6 elképzeléseit.
A pélyéazathoz mellékelni kell:
részletes szakmai onéletrajzot, (eddigi szakmai, vezetdi munkajanak ismertetését
), végzettségének €s idegen nyelv ismeretének megjelolését
a feltételek teljesitését igazold oklevél és bizonyitvany masolatokat, a palyazati
kiirasban eléirt tovabbi kdvetelmények igazolasara vonatkozo okiratokat
A palyazonak nem sziikséges benytjtania a palyazathoz eldirt iratok / igazolasok
koziil azokat, amelyeket az Egyetemre mar kordbban benyujtott, ott fellelhetéek és
érvényesnek tekinthet6k. Kérjiik, erre utaljon a palyazatdban, ha erre tekintettel
valamely okiratot nem nytjtana be.
tovabba minden olyan (ok)iratot, amelyet a palyaz6 a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart
érvényes, harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt
nyilatkozatot a palydz6 hozzajarulasarol, hogy pélyazati anyagat, személyes
adatait a vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai szerint erre jogosult
testilletek megismerhetik, ill. hogy a palyazati anyagdban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul
nyilatkozatot a palydz6 hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat, személyes
adatait — az egyetemi intranet utjan — a Kar polgarai harmadik személyként
megismerhetik
nyilatkozatot arrdl, hogy nem 4ll fenn sszeférhetetlenségi ok, illetve a palyazat
elnyerése esetén a fennallas megsziintetésérol
nyilatkozatot arrol, hogy a palyadzat elnyerése esetén a vezetéi megbizassal jaro
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének — a megbizas kiadasa el6tt — eleget tesz
nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatot kiird, vagy annak
megbizottja(i) személyesen meghallgathatja/meghallgathatjak

A beosztas betolthetéségének idopontja:

A beosztas legkordbban 2017. julius 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. 4prilis 10.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Dunai Laszl6 dékan nyujt, a +36
1 463-3533 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

©® Postai Gton, a palyazatnak a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
cimére torténd megkiildésével (1111 Budapest, 1521 Postafiok 91. ). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 165
131/2017 , valamint a beosztas megnevezését: Hivatalvezeto.

®  Elektronikus titon Epitémérmoki Kar Dékani Hivatala részére a
webmester@epito.bme.hu E-mail cimen keresztiil

©® Személyesen: Epitémérnéki Kar Dékani Hivatal, Budapest, 1111 Budapest,
Miegyetem rakpart 3. K épiilet 1. emelet 28.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A pélyazatok véleményezése, valamint a megbizas kiaddsa a Humanpolitikai Szabélyzatban
foglalt rend szerint torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. majus 17.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu
©® www.epito.bome.hu
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:
A palyazattal kapcsolatos egyetemi szabalyok az Egyetem honlapjan, a kari szabalyok pedig a

Kar honlapjan tekinthetdk meg. Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés
talalhatd, az Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



